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UBND HUYEN DIEN CHAU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HOC DIEN POAI DPoc 14p - Tu do - Hanh phic
Sé: 46 /BC-THDD Dién Podi, ngay 10 théng 3 nim 2025
BAO CAO

Tw danh gia hoat djng thw vién
Nam hoc 2024-2025

Can ctr Thong tu s6 16/2022/TT-BGDPT ngay 22/11/2022 cua B¢ Giao duc
va Dao tao Ban hanh Quy dinh tiéu chuén thu vién co s& gido duc mam non va phd
thong.

- Trién khai Céng vin sé 90/PGDDT ngay 24/01/2025 cia phong GDPT
huyén Dién Chau.

Trudng Tiéu hoc Didn Doai bao cdo tu danh gid hoat dong thu vién nim hoc
2024 - 2025 véi cac ndi dung sau:

I. Qua trinh trién khai cac hoat dong thw vién

Ban glam hi¢u nha truong thudng xuyén nhic nh, phat dong phong trao doc
sach t6i toan thé can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh trong cac budi chao c& dau
tuan. Noi quy thu vién duge treo ¢ clra ra vao ctia Thu vién néu rd nhitng quy dinh
khi ban doc dén thu vién.

Cén bo thu vién da 1ap danh muc tai liéu sach méi nhap vé dé gido vién va
hoc sinh dé dang tim k1em Cac quy trinh xtr ly nghiép vu thuc hign day di ding khi
c6 tai liéu méi nhap vé nhu vao sb dang ky tong quat, dang ky ca biét, phan loai, mo
ta, gidi thiéu sach mdi..

Thu vién m6 cira hoat dong theo gior 1én 16p ciia nha tru'ong va két thiic luc ca
trudng nghi hoc, hoat dong theo 2 budi (sang, chiéu) tir thir 2 dén thit 6 hang tuén.
Hinh thirc doc tai chd vao gid ra choi, thu vién 16p em, thu vién xanh, cho hoc sinh
muon doc theo lich cia thu vién.

Thong bao sich méi bing cach lap ra mot bang liét ké sach mdi nhap vé bao
g6m cac loai: Sach nghi€p vu, sach gido khoa, sach tham khao, sach thiéu nhi. .. khi
ban doc Ién thu vién s& nhin thay bang thong bao co nhung loai séch c6 phu hgp véi
nhu cau cia minh hay khong.

Hang nim thu vién tién hanh kiém ké vao cudi nim hoc. Pé bao cdo sb sach
c6 trong kho con bao nhiéu, mat mat, hu hong dé c6 ké hoach bd sung. Pong thoi
qua cdng téc kiém ké thu vién tién hanh bao céo, 1ap ké hoach tham muu ban glam
hiéu nha truong dé xin kinh phi mua b6 sung tai liéu méi cho niam hoc ké tiép. Té
chire v€ sinh, bao quan kho sach trong thoi gian nghi he.

IL. Ty ddnh gia theo cac tiéu chuén
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1. Tiéu chudn tai nguyén thong tin Murc
do1

a) C6 d tai nguyén thong tin, bao dam
phi hgp v6i hoc sinh tiéu hoc; dap ung
nhu cau hoc tap, giai tri cua hoc sinh
va yeu chu giang day, nghién ctru cua
gido vién; phu hop véi muc tiéu, noi
dung gido duc trong chuong trinh gido
duc tiéu hoc, dugc xir ly theo quy téc
nghiép vu thu vién;

b)] M&di hoc sinh c6 it nhét 03 ban sach,
m01 gido vién co it nhét 01 bo sach theo
khéi 16p;

¢) Cacyéu cau tai nguyén thong tin bao
dam quy dinh tai diém c khoan 1 Piéu
5 cua van ban nay.

- Sach gido khoa dung
chung: 381 ban

- Sach nghiép vu: 279
ban

- Sach tham khao: 514
ban

- Sach thiéu nhi: 1504
-Téng s sach/ hoc
sinh: 3110/936 = 3,3
ban; Gido vién dam
bao 1 bo/1 GV theo
khéi 16p (luu tai thu
vién 01 bg)

-Tai nguyén thong tin
duoc bd sung Ve, can
bd thu vién tién hanh
phén loai, vao s tong
quat, dan nhan. T6
chtrc kho sach theo
kho ma.
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1. Tiéu chuan co s& vat chat Mirc do 1

a) Thu vién truong tiéu hoc dugc b tri
tai khu vuc thuan loi cho viéc tiép can
va sir dung cua hoc sinh, dac biét d6i
v6i hoc sinh khuyet tat; uu tién b6 tri
tai ting mot (tAng trét) gan khéi phong
hoc;

b) Dién tich thu vién dugc x4c dinh ddi
véi 30% dén 50% tdng s6 hoc sinh toan
truong va bao dam dinh murc t6i thiéu
0,60 m2/hoc sinh. Téng d1en tich thu
vién, khong nho hon 54 m 2 (khong tinh
dién tich khong gian mo);

N C4ae khu chire nine cua thu vién co

- Nha truong b6 tri
phong thu vién ¢ tang
1.

-Téng dién tich thu
vién 120m? .

Murc
dol
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thé b tri trong mot phong hodc b tri
cac phong riéng biét va lién ké nhau.
Dién tich cac khu chirc ning cta thu
vién dugc quy dinh nhu sau:

- Khong gian doc c6 tbi thiéu mot
phong doc cho hoc sinh va giado vién.
Khéng gian m& dugce bd tri xung quanh
hodc bén ngoai thu vién, bao dam
thoang mat, yén tinh va cach xa cac
khu vuc dé gy 6 nhiém, an toan, thuén
lgi cho nguoi sir dung thu vién;

- Khu vuc luu trir tai nguyén thong tin
bao dam du dién tich dé chira cac tai
nguyén théng tin, c6 thé bd tri phong
riéng hodc bd tri trong phong doc va tai
cac khong gian md, bao dam viéc quan
ly, phu hop véi déc thu cua timg loai
tai nguyén thong tin;

- Khu vuc muon tra va quan ly duoc bb
tri riéng hodc chung véi phong doc;

d) Céc yéu céu ky thuét bao dam quy
dinh tai diém d khoan 1 Diéu 6 ciia vin
ban nay.

- 01 phong doc cho
hoc sinh + noi lam
viéc CBTV voi dién
tich 60m?. Ngoai ra
xay dung thu vién
ngoai troi, thu vién
goc 1op

- Nha truong c6 01
phong dung lam kho
sach va phong doc
giao vién vai dién tich
30m?.

- Khu vuc muon tra
dugc bd tri chung véi
phong doc.

- Nén thu vién duge
1at gach men dé vé
sinh, c6 hé théng
dién, quat, cua ra vao

dam bao theo ding
quy dinh .
Thu vién truong tiéu hoc dat tiéu chuan
thiét bi chuyén ding Muc d6 1 bao
dam quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va
cac quy dinh sau: ’
3. Tisu | 2) C6 ddy di thiét bj chuyén dung bo | ~ €0 02 k€ sach thiéu
chuin | dam céc hoat dong thu vién tai phong nhi; 3 kc‘ §ac‘:h; lAghe
v& thiét | doc cho hoc sinh, phong doc cho gido | 1 neudi lam cong
bi vién, khu vuc luu trir tai nguyén thong ta~c t?u N, tl}u VIED 1 sa1
cg:iégn tin, khu vuc muon tra va quan ly; fr?évl?ir?haiirtlr}fr(; i(hal '

b) C6 may tinh két ni internet, may in,
phuong tién nghe nhin, thiét bi s6 héa
tai nguyén thong tin bao dam cac hoat
dong thu vién tai phong doc cho hoc

bang gidi thiu sach.
- C6 01 may tinh két
noi internet + 01 may
in.
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sinh, phong doc cho gido vién, khu vuc
muon tra va quan ly;

¢) C6 phan mém quan ly thu vién bao
dam quy dinh tai khoan 4 Diéu 4 cla
véan ban nay;

d) C6 cac thiét bi cong nghé thong tin
khac.

4. Tiéu

chuén

vé hoat
dong
thw
vién

1. Tiéu chuan hoat dong thu vién Mirc
do 1

a) Tra clru va muon trd tai nguyén
thong tin

- Hé thdng tra ctru tai nguyén thong tin
duoc thue hién tryc tiép tai thu vién,
bao dam tra cuu dé dang, thuén tién
dé)ng thoi ¢6 thé truy xuit dugc dir liéu
lién quan

- Hé théng muon tra dugc thuc hién
theo hinh thirc dung phleu hodc cac
hinh thuirc phu hop voi didu kién to
chtrc cua thu vién; -

b) Ndi dung hoat dong thu vién

- Céc hoat dong gidi thi¢u, hudng dan
thue hién ndi quy va str dung thu vién,
bao gdém: Hudng dan nguoi st dung
thu vién tudn thu cac ndi quy, hiéu céc
bang biéu chi dan, ky hiéu; cach tim
kiém, tra ctru danh muc, chon loc tai
nguyén thong tin, truy cap dir liéu (dbi
vé6i thu vién c6 nguon tai nguyén thong
tin s8) pht hgp véi trinh do, nhu cau
doc, hoc tap, nang cao klen thac, giai
tri ctia hoc sinh va yéu cau giang day,
nghién ctru cua gido vién,

- Céac hoat dong khuyén doc, hinh
thanh va phat trién thoi quen doc, bao
gbém: Poc sach tai thu vién, khong gian
mé va muon sach vé nha; t6 chirc tiét
doc tai thu vién véi nhiéu hinh thirc
khac nhau, sip xép linh hoat trong thoi
khoéa biéu hodc 16ng ghép trong céc
hoat dong gido duc khac; t6 churc tiét

- Hé théng tra clru tai
nguyén thong tin dugc
thuc hién truc tiép tai
thu vién.

- Hé théng muogn tra
dugc thuc hién theo
hinh thirc tht cong qua
s6 muon sach cla gido
vién va hoc sinh.

- C6 bang gidi thi¢u
sach; c6 bang danh
muc sach dé cho
nguoi doc chon lyua tai
liéu.

- Céc hinh thirc va phat
trién théi quen doc
nhu: K& hoach nim,
thang, tudn; To chic
Ngay Sach va Van hoa
doc Viét Nam; Phéi
hop vai Doi t6 chirc
Ké chuyén theo sach
vao thane 12 hang

Mic
dol
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hoc tai thu vién theo timg moén hoc,
hoat dong gido duc hodc lién mon; tb
chtrc ngay doc sach, tuan doc sach, doc
sach theo chu dé, thi ké chuyén theo
sach, viét vé& sach; té chuc hoat dong
Ngay Sach va Van hoa doc Viét Nam
héng nim;

- Céc hoat dong hd trg hoc tap, két ndi,
bao gém: Tra ctru theo chu dé; viét, v&,
giao luu cung tac gia, hoa sy, khach
moi trong linh vuc sach thiéu nhi; lam
viéc nhém; twong tac giita cac khoi
16p; t6 chirc cac cau lac bd, cac nhém
chia sé sach, tai liéu vé truyén thong,
van hoéa va lich str dia phuong;

- Céc hoat dong twong tac va phat trién
nghiép vu cho gido vién, bao gdm:
Gi61 thiéu danh muc tai liéu phu hop
theo mon hoc hodc chu dé; tu van cho
gido vién trong viéc stir dung tai nguyén
thong tin dé thiét ké bai giang;

¢) Lién thong thu vién: Thu vién
truong tiéu hoc thuc hién lién thong
thu vién theo quy dinh tai Diéu 4 cua
van ban nay.

nam, cac hoat dong
ngoai khoa..

Co gidi thiéu sach
mai trén bang cho
gido vién va hoc sinh.

5. Tiéu
chuin
vé quan
ly thw
vién

1. Tiéu chuan quan ly thu vién Mirc d6
1

a) Quan ly vé tai nguyén thong tin, co
s& vét chit, thiét bi chuyén dung va
hoat dong thu vién

- C6 ké hoach bao quan, luu trit, kiém
ké, thanh loc va phat trién tai nguyén
thong tin; quan ly co s& vt chat, thiét
bi chuyén dung; hoat dong thu vién do
Hiéu trudng trudng tiéu hoc phé duyét
héng nam;

- C6 hé théng hd so, sb sach, ndi quy

A 2 2 2 ’ A g\ ~
L SR ) R P O U I [ AR S 1. - e (S - Al

-Bién ban kiém ké dau
nam; Bién ban kiém
ké cubi nam hoc; Bién
ban thanh ly sach.

- C6 ddy da céc loai
ho so so sach nhu: s6
A3no b cach o140

do 1
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théng tin, co s& vat chat, thiét bi
chuyén dung va hoat dong thu vién;

- Tai nguyén thong tin dugc danh gia
dinh ky hing nim lam co s& cho viéc
bao quan, luu tri, kiém ké, thanh loc
va phat trién tai nguyén thong tin. Phét
trién tai nguyén thong tin dugc thyc
hién véi cac hinh thirc ddt mua trén thi
truong (bao gbdm ca mua quyén truy
cap co so dit liéu, tai nguyén thong tin
s6); t6 chirc, c nhan trong nudc, ngoai
nudce tai trg va trao tdng; cac ngudn
truy cAp m¢& va lién thong thu vién;

- Co s& vat chét, thiét bi chuyén dung
dugc kiém tra, bao dudng, sira chira,
thay thé kip thoi. Puge kiém ké, danh
gia tinh trang str dyng dinh ky héng
nim lam co s& cho viéc thanh ly tai
san, bd tri kinh phi stra chita, thay thé
hodc dau tu bd sung. Phan mém quan
ly thu vién bao dam didu kién vén
hanh, ning cép phu hop véi yéu cau
hoat dong thu vién;

- Hoat dong thu vién dugc phd b1en
dén nguoi st dung thu vién; dugc to
chure theo ké hoach phé duyet va danh
gia hiéu qua hoat dong thu vién héng
nam;

b) Trach nhiém céc bén lién quan

- Hiéu trudng truong tiéu hoc c6 trach
nhiém:

Ban hanh c4c vin ban quy dinh vé
quan ly, khai thac, sir dung thu vién; hé
théng hd so, s6 sach va ndi quy cua thu
vién. Phé duyét ké hoach quan ly tai
nguyén thong tin; ké hoach phat trién

co s& vat chét, thiét bi chuyén dung; ké
hoach a7 chinh va hoat ddne cua thu

khoa, s6 déng ki sach
tham khao, so déng ki
sach thleu nhi, s6
dang ki tbng quat, sO
muon tra cla giao
vién va hoc sinh.

- Bién ban kiém ké;
Bién ban thanh li
hang nam; Héa don
mua sach

- C6 du cac loai tu, ké,
ban ghé, hé thong 4nh
sang, quat dugc kiém
tra stra chira kip thoi.

-Ké hoach thang, ké
hoach nam hoc.

- Quyét dinh thanh lap
td cong tac thu vién;
Ké hoach hoat dong
thu vién thang, nam,;

Bang phan cong
nhiém vu cua Hiéu
truong nam hoc 2024
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vién; thoi gian biéu cho cac hoat dong
thu vién;

B6 tri ngudi lam cong tac thu vién
chuyén trach hodc kiém nhi¢m phu hgp

v6i ké hoach hoat dong va thoi khoa
biéu d3 xay dung;

Tb chirc kiém tra, giam sat va danh gia
cac hoat dong thu vién; bao cédo vdi co
quan quan ly cap trén theo quy dinh;

- T6 trudng chuyén moén c6 trach
nhi¢ém: Xay dyng ké hoach hoat dong
thu vién gan véi ké hoach hoat dong
chung cia t6 theo tudn, thang, hoc ky
va ndm hoc;

- Nguoi lam cong tac thu vién co trach
nhiém:

Lap ké hoach béo quan, luu trtr, kiém
ké, thanh loc va phat trién tai nguyén
thong tin theo quy trinh nghiép vu thu
vién; stra chita nhitng thiét bi don gian,
tiéu huy thiét bi hong, hét han sir dung;
Quan ly, luu gitr va su dung hé théng
ho so, sb sach theo dbi viée quan ly,
khai thac, st dung va bao quan thu
vién;

Phéi hop xay dung ké hoach hoat dong
ctia thu vién theo tuan, thang, hoc ky
va nam hoc;

Chu tri, phbi hop véi gido vién trién
khai céc hoat dong cua thu vién theo
quy dinh; bao dam cac diéu kién vé an
toan, phong chéng chay nd trong qua
trinh dién ra cac hoat dong tai thu vién;

Xay dung ndi dung va td chie céc tiét
doc tai thu vién; chuin bi tai nguyén
théng tin va cac thiét bi chuyén dung
theo yéu cau cla timg linh vyc gido
duc tiéu hoc c6 st dung tiét doc tai thu

- BO tri nguoi lam
cong tac thu vién
chuyén trach .

- Bién ban kiém tra noi
bo thu vién — thiét bi.
Béo bdo 1én cép trén
kip thoi theo dung quy
dinh khi c¢6 van ban
yéu cau.

- Ké hoach tun,
thang, ké hoach nim.

- K& hoach tu sira sach
theo ké hoach thang;
Ké hoach kiém ké
thanh ly.

- Cé ta luu trir cac loai
s0 sach cua thu vién.

- Thu vién c6 ké hoach
thang va ké hoach
nam.

- Phoi hop véi Doi
tuyen truyen cong tac
vé phong chong chay
nb vao cac bubi chao
cO.




vién;
Lap béo céo dinh ky, thuong xuyén vé
cong tac thu vién;

Tham gia hoc tép, bdi dudng chuyén
mon nghiép vu;

- Gi4o vién ¢ trach nhiém:
Phéi hop x4y dung ké hoach hoat dong

cta thu vién theo theo tuén, thang, hoc
ky va ndm hoc;

Chu tri, ph01 hop voi nguoi lam cong
tac thu vién trién khai cac hoat dong
cta thu vién;

Xay dung ndi dung va td chiic cac tiét
hoc tai thu vién; chuén bi tai nguyén
thong tin va cac thiét bi chuyén dung
theo yeu cau cla tung linh vuc gido
duc c6 st dung tiét hoc tai thu vién;

¢) Ngudi 1am cong tac thu vién

- C6 trinh do tir trung cdp tr& lén
chuyén nganh thong tin - thu vién hoac
chuyén nganh tuong duong; chuyén
nganh khac co chimg chi bdi dudng
kién thire, k¥ nang nghe nghiép chuyén
nganh thong tin - thu vién do co quan,
t6 chite ¢6 thdm quyén clp;

- Nguoi lam cdng tac thu vién dugc
huong luong, ché d6, chinh sach uu dai
vé nghé nghiép; ché d6 phu cap doc
hai, nguy hiém theo quy dinh ctia phap
luat;

d) Kinh phi hoat dong

- Kinh phi hoat dong héng nim cta thu
vién dugc st dung dé duy tri, phét trién
tai nguyén thong tin, co s¢ vt chét,
thiét bi chuyén ding va t6 chirc hoat
dong thu vién. Quan ly sir dung kinh
phi hoat dong hing nim cta thu vién
theo ding quy dinh ctia phap luét;

- Winh nhi hoat d3no hano nam cia thu

B4o céo thang, bao

c4o so két; bao co

cudi nam hoc 2023-
2024.

- C6 trinh 40 trung
cap do truong CDSP
Nghé An cap.

-Quan ly st dung kinh
phi hoat dong cua thu
vién theo dung quy
dinh cta phap luat;

Kinh phi hoat dong
cta thu vién dugce xay
dung dya trén nhu cau
cua thu vién, kha ndng
~1a tmrevno nhil hoo




vién dugc xéy dung dua trén nhu cau
cua thu vién, kha nang cua truong
dong thoi phi hop véi quy ché chi tidu

v6i quy ché chi tiéu
ndi bg cuia truong;
Kinh phi hoat dong

cua thu vién duge bod
tri tir ngudn ngan sach
chi thuong xuyén cua
nha truong; ngudn
tédng cho tir t6 chirc, ca
nhan trong nudc theo
quy dinh cda phap
luat.

noi bg cua truong;

- Kinh phi hoat dong hang nam cua thu
vién dugc bd tri tir ngudn ngén sach chi
thuong Xuyén hing nim cta nha
truong; ngudn thu tir dich vu thu vién;
ngudn tai trg, vién tro, ting cho, dong
g06p tlr t6 chire, c4 nhan trong nudc va
nudce ngoai theo quy dinh cia phép luat
va c4c ngudn thu hop phép khac.

III. Két qua ty danh gia cac tiéu chuin
1. Tiéu chuan vé tai nguyén thong tin: Pat mac do 1

2. Tiéu chuén vé co s& vat chat: Pat muc do 1

3. Tiéu chuén vé thiét bi chuyén dung: Pat mirc d6 1

4. Tiéu chuén vé hoat dong thu vién: Pat mirc d6 1

5. Tiéu chuan vé quan ly thu vién: Pat mac do 1

IV. Panh gia chung: Thu vién dat tiéu chudn Muc d6 1

Truong Tiéu hoc Dién Poai bo co Phong GD&DT Dién Chéau thdm dinh va
cong nhéan./.

guyen Thi Thanh Huwong




